Zatacznik do Zarzadzenia

nr 120.144.2020

Burmistrza Tucholi

z dnia 02 listopada 2020 roku

REGULAMIN
PRZEPROWADZANIA OTWARTYCH KONKURSOW OFERT
W GMINIE TUCHOLA
W 2021 ROKU

§1
Stownik pojeé

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

rodzaj zadania publicznego — rozumie si¢ przez to jedno z zadan publicznych, o ktorym mowa
w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie, wynikajace z ogloszenia o otwartym konkursie ofert,

tytule zadania publicznego — rozumie si¢ przez to nazwe wlasng zadania publicznego,
organizacji pozarzgdowej — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

rozporzgdzeniu — rozumie si¢ przez obowiazujace rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu
do Spraw Pozytku Publicznego,

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 ze zm.),

dotacji — rozumie si¢ przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 lit. e ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (j. t. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.),

powierzeniu — rozumie si¢ przez to forme realizacji przez organizacj¢ pozarzadows zadania
publicznego, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy, przy catkowitym pokryciu kosztow
jego realizacji z przyznanej dotacji,

wsparciu — rozumie si¢ przez to forme realizacji przez organizacj¢ pozarzadowag zadania
publicznego, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy, przy czesciowym pokryciu kosztow
jego realizacji z przyznanej dotacji 1 przy jednoczesnym udziale organizacji pozarzadowej
w finansowaniu zadania w postaci srodkow finansowych wiasnych lub pochodzacych z innych
zrodet, wktadu rzeczowego lub osobowego,

ogloszeniu konkursowym — rozumie si¢ przez to upubliczniony komunikat o naborze ofert do
konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego, zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy,

10) konkursie ofert — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych,

o ktorym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy,

11) ofercie — rozumie si¢ przez to wypetniony przez organizacj¢ pozarzadowa formularz oferty

zgodny ze wzorem okreslonym w obowigzujgcym rozporzadzeniu, ztozony w miejscu i formie
wskazanej w ogloszeniu konkursowym,

12) oferencie — rozumie si¢ przez to organizacj¢ pozarzadowa sktadajaca oferte w konkursie ofert,
13) beneficjencie — rozumie si¢ przez to uczestnika/odbiorce zadania publicznego, zleconego do

realizacji organizacji pozarzadowe;j,

14) komisji konkursowej — rozumie si¢ przez to komisj¢ powotang przez Burmistrza Tucholi,



15) umowie dotacyjnej — rozumie si¢ przez to umowe zawarta pomi¢dzy Burmistrzem Tucholi,
a organizacja pozarzagdowa wytoniong w drodze konkursu ofert, okres§lajaca warunki realizacji
i rozliczenia zadania publicznego oraz zasady przekazania dotacji,

16) sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego — rozumie si¢ przez to wypekniony przez
organizacj¢ pozarzadowa formularz sprawozdania, zgodny ze wzorem okreslonym
w obowigzujacym rozporzadzeniu, ztozony w miejscu i formie wskazanej w ogloszeniu
konkursu,

17) dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci — rozumie si¢ przez to przekroczenie limitow
procentowego udziatu dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego oraz dokonanie
przesunig¢ w kalkulacji realizacji zadania publicznego ponad limity okreslone w umowie
dotacyjnej,

18) dotacji pobranej nienaleinie —rozumie si¢ przez to dotacj¢ udzielong bez podstawy prawne;j
(np. Burmistrz przyznat organizacji dotacje na realizacj¢ zadan w sposob wilasciwy, natomiast
sytuacja formalno-prawna podmiotu ulegta zmianie w trakcie realizacji zadania),

19) dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem — rozumie si¢ przez to wydatkowanie przez
organizacj¢ pozarzadowa realizujaca zadanie publiczne uzyskanej dotacji niezgodnie
z harmonogramem i kalkulacja realizacji zadania publicznego zawarta w umowie dotacyjne;j,

20) niewykorzystanej kwoty dotacji — rozumie si¢ przez to wykonanie z dotacji mniejszych
wydatkéw niz deklarowano w umowie dotacyjne;.

§2
Ogolne zasady udzialu w konkursie

1. Zlecanie realizacji zadania publicznego moze mie¢ forme:

1) powierzania wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na
sfinansowanie jego realizacji,

2) wspierania wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie jego realizacji.

2. Wybor zlecenia realizacji zadan publicznych w trybie, o ktorym mowa w art.11 ust. 2 ustawy
lub w innym trybie okreslonym w odrgbnych przepisach, nastepuje w sposodb zapewniajacy
wysoka jakos¢ wykonania zadania.

3. Burmistrz Tucholi oglasza otwarty konkurs ofert na podstawie zarzadzenia w sprawie
ogloszenia otwartego konkursu ofert.

4. Ogtloszenie konkursu ofert zamieszczone zostaje jednoczesnie w:

1) Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Tuchola,
2) na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Tucholi,
3) nastronie www. tuchola.pl — w aktualno$ciach oraz zaktadce: organizacje pozarzadowe.

5. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢ ogloszenia,
o ktérym mowa w ust. 4.

6. Ogloszenie otwartego konkursu ofert powinno by¢ odrebne dla kazdego zadania publicznego.

7. Ogloszenie otwartego konkursu ofert powinno zawiera¢ informacje o:

1) rodzaju zadania publicznego,

2) wysokosci $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania
publicznego,

3) zasadach przyznawania dotacji,

4) terminach i warunkach realizacji zadania,

5) terminie sktadania ofert,

6) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania
wyboru ofert,




10.

11.

12.
13.

14.

15.

1.

7) zrealizowanych przez Burmistrza Tucholi w roku ogloszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju
i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem wysokosci dotacji
przekazanych organizacjom pozarzadowym,

8) oczekiwanych celach i rezultatach zlecanego zadania publicznego,

9) wielko$ci dopuszczonych przesunig¢ w zakresie poszezegdlnych pozycji kosztow
realizacji dziatan, okreslonych w Kkalkulacji przewidywanych kosztow realizacji
zadania publicznego wyrazonych w %,

10) obowigzku wypelnienia oferty w cze$ci III pkt 6. ,,Dodatkowe informacje
dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego”,

11) fakcie, iz nieosiagnigcie zaplanowanych rezultatow moze rodzi¢ konsekwencje¢
proporcjonalnego zwrotu srodkow dotacyjnych,

12) uznaniu zadania za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje .....% zalozonych
w ogloszeniu rezultatow.

Ogloszenie konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w nastgpnym roku moze nastapi¢ na
podstawie projektu uchwaty budzetowej przekazanego Radzie Miejskiej w Tucholi, na zasadach
okreslonych w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U.
z 2019 r. poz. 869 ze zm.).
Do zlozenia ofert w konkursach ofert, o ktérych mowa w ust. 3, uprawnione sg organizacje
pozarzadowe, prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego, ktérych dziatalno$¢ statutowa
ujawniona w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innym rejestrze lub ewidencji, zgodna jest
z dziedzing zlecanego zadania.
Warunkiem przystagpienia do konkursu jest ztozenie w terminie wskazanym w ogloszeniu,
wypelionego formularza oferty, zgodnego ze wzorem okre§lonym w rozporzadzeniu oraz
zgodnym ze wzorem stanowigcym zatacznik do ogloszenia konkursowego w miejscu i formie
wskazanej w ogloszeniu konkursu.
Oferent winien przedstawi¢ ofert¢ zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujgc
wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i terminowy.
Za rzetelno$¢, poprawnosc¢ i kompletnosé oferty oraz zawartych informacji odpowiada oferent.
Terminowe zlozenie poprawnej i kompletnej oferty do konkursu nie jest réwnoznaczne
z przyznaniem dotacji.
Dotacje nie mogg by¢ wykorzystane na:

1) zakup gruntow,

2) dziatalno$¢ gospodarcza,

3) dziatalno$¢ partii politycznych,

4) pokrycie kosztow utrzymania biura oferenta/0w, z wytagczeniem bezposrednich kosztow

zwiagzanych z realizacja zadania publicznego,
5) dziatalno$¢ zwigzkow zawodowych, organizacji pracodawcow i samorzadow
zawodowych.

Dotacja moze zosta¢ przeznaczona na cele inwestycyjne jedynie w przypadku, gdy taka
informacja zawarta zostanie w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

§3
Ocena zlozonych ofert
Oferta nie podlega ocenie i zostaje odrzucona z powodu nastgpujacych btedow formalnych:
1) zostata ztozona po terminie,
2) ztozono oferte¢ na niewlasciwym formularzu, innym niz okreslony w ogloszeniu
o konkursie,



3) nie wypelniono wszystkich punktow formularza oferty,

4) braku zgodnosci czasu realizacji oferty z zapisami ogloszenia,

5) braku zgodnosci wysokos$ci dotacji z zapisami ogloszenia o konkursie,

6) brak zgodno$ci wysokosci wkladu finansowego, osobowego i rzeczowego oferenta
z zapisami ogloszenia o konkursie,

7) ztozono ofert¢ przez organizacj¢ pozarzadows, ktora zgodnie z celami ujawnionymi
w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innym rejestrze lub ewidencji nie prowadzi
dziatalnosci w dziedzinie objetej konkursem,

8) oferent nie jest organizacja pozarzadowa, o ktoérej mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o organizacjach pozytku publicznego i o wolontariacie,

9) oferent nie spetit wymogdéw okreslonych w ogloszeniu konkursowym co do ilosci
ztozonych ofert.

2. W przypadku gdy ztozono ofertg¢ niepodpisang przez osoby upowaznione do tego zgodnie
z danymi ujawnionymi w Krajowym Rejestrze Sadowym Iub w innym dokumencie
potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie 0sob go reprezentujacych oraz gdy
ztozono formularz oferty bez wymaganych zatacznikow, istnieje mozliwos¢ uzupetnienia oferty
przez oferenta w ciggu 3 dni od otrzymania informacji o braku formalnym.

3. W przypadku zmian osobowych w reprezentacji organizacji pozarzadowej nieujawnionych na
dzien sktadania oferty, dla wykazania umocowania do dziatania w imieniu oferenta nalezy
przedtozy¢ uchwate podjeta we wlasciwym dla oferenta trybie.

4. Komisje Konkursowa powotuje Burmistrz Tucholi w drodze zarzadzenia w sprawie powotania
komisji konkursowej do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu.

5. Komisje konkursowe mogg zada¢ od oferentéow dodatkowych informacji oraz wyjasnien
dotyczacych zlozonych ofert, m.in. odno$nie dziatalno$ci statutowej oferenta w kontekscie
zakresu zadania publicznego w ogloszonym konkursie ofert.

6. Przy rozpatrywaniu ofert Komisja Konkursowa:

1) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa,

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania publicznego i kwalifikacje 0sob, przy
udziale ktorych organizacja pozarzadowa bedzie realizowaé zadanie publiczne,

4) uwzglednia planowany przez organizacj¢ pozarzadowsa udziat srodkow finansowych
wlasnych lub $rodkow pochodzacy z innych zrodet na realizacj¢ zadania publicznego
oraz planowany przez oferenta wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow,

5) uwzglednia analize i ocene¢ realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji pozarzadowej, ktora w latach poprzednich realizowala zlecone zadania
publiczne, bioragc pod uwage rzetelnos¢ i terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkow,

6) ocenia syntetyczny opis dziatania,

7) ocenia zgodnos¢ harmonogramu z pkt 4 oferty z kosztorysem,

8) ocenia poziom osiggnigcia rezultatow,

9) ocenia doswiadczenia oferenta zwigzane z realizacjg zadan o podobnym charakterze.

7. Komisje konkursowe dokonujagc oceny ofert na podstawie kryteriow formalnych
i merytorycznych, kazdorazowo na indywidualnych kartach oceny zawieraja uwagi
i ewentualne rekomendacje Komisji w odniesieniu do poszczegodlnych kryteriow oceny
formalnej i merytorycznej oferty.



Whyniki oceny ofert Komisja Konkursowa przedstawia Burmistrzowi Tucholi w formie
protokotu, z proponowana kwotg dotacji oraz w przypadku ofert, ktore nie uzyskaty minimalne;j
liczby punktow i nie zostaly zarekomendowane do otrzymania dotacji — wraz z ewentualnymi
uwagami i zastrzezeniami Komisji Konkursowe;j.

Komisje konkursowe opiniujg oferty najpdzniej do 60 dni od daty okreslajacej koncowy termin
sktadania ofert.

§4
Uniewaznienie konkursu ofert

Otwarty konkurs ofert uniewaznia si¢ zgodnie z art.18a ustawy, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) zadna ze zlozonych ofert nie spelnia wymogéw formalnych lub merytorycznych

zawartych w ogloszeniu, o ktérym mowa w §2 ust. 3 Regulaminu.

Uniewaznienie konkursu ofert nast¢puje w drodze zarzadzenia Burmistrza Tucholi w sprawie
uniewaznienia otwartego konkursu ofert.
Informacj¢ o uniewaznieniu konkursu ofert Burmistrz Tucholi podaje do publicznej
wiadomosci w sposob okreslony w §2 ust. 4 Regulaminu.

§5
Przyznanie dotacji na realizacje zadan publicznych

Ostatecznego wyboru ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty przyznanej dotacji dokonuje
Burmistrz Tucholi, na podstawie protokotu sporzadzonego przez Komisje Konkursows.
Wyniki otwartego konkursu ofert, Wydziat Spraw Obywatelskich zamieszcza jednocze$nie w:

1) Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Tuchola,

2) na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Tucholi,

3) udostepnia na stronie miasta: www.tuchola.pl w aktualnos$ciach i zaktadce organizacje

pozarzadowe.

Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, moze zada¢ uzasadnienia
wyboru lub odrzucenia oferty.
W ramach konkursu ofert na realizacje zadania publicznego kazdy podmiot moze ztozyé
w okreslonej sferze zadan publicznych maksymalnie do dwoch ofert.
Decyzja 0 przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisoOw
Kodeksu postgpowania administracyjnego.
Od podjetych decyzji zwigzanych z rozstrzygnigciem konkursow, nie przystuguje odwotanie.

§6

Tryb przyznawania dotacji
Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci.
Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji zadania
publicznego moze by¢ zawarta na czas realizacji zadania lub na czas okre$lony nie dtuzszy niz
1 rok.
Upowaznieni przedstawiciele oferenta zobowigzani sg w terminie 14 dni od dnia ogloszenia
rozstrzygnigcia konkursu ofert do kontaktu z pracownikiem Wydziatu Spraw Obywatelskich
w celu potwierdzenia gotowosci realizacji zadania publicznego.
Niedotrzymanie terminu okreslonego w ust. 3 jest rownoznaczne z rezygnacjg oferenta
z przyznanej dotacji.


http://www.tuchola.pl/

5. Organizacja pozarzadowa przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego, zobowigzuje si¢
do wykonania zadania w zakresie i na zasadach okre§lonych w umowie.

6. Wszelkie przychody uzyskane w wyniku realizacji zadania musza by¢ wydatkowane na
realizowane zadanie. Niewydane $rodki pomniejszajg dotacj¢ i wracaja do budzetu gminy.

7. Zadanie publiczne nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot niebgdacy strong umowy,
z zastrzezeniem ust. 8.

8. W przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego organizacjom pozarzadowym, ktore
ztozyly ofertg¢ wspdlna, w umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie
realizacji zadania publicznego nalezy wskaza¢ prawa i obowiazki kazdej z organizacji
pozarzadowych, w tym zakres ich §wiadczen sktadajacych si¢ na realizowane zadanie.

9. Organizacja pozarzagdowa, ktorej udzielono dotacj¢ na realizacj¢ zadania publicznego jest
zobowigzana do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej $rodkdéw otrzymanych
z dotacji na realizacj¢ umowy oraz wydatkoéw dokonywanych z tych §rodkow.

10. Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego sporzadza si¢ na aktualnym formularzu.
Organizacje pozarzadowe, z ktérymi zostala zawarta umowa, o ktérej mowa w ust. 1,
zobowiazuja si¢ do informowania o zrodtach finansowania zadania publicznego. Informacja na
ten temat powinna znalez¢ si¢ w materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow,
ogloszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

11. W przypadku, gdy zadanie publiczne jest wspotfinansowane badz finansowane wylacznie ze
srodkow otrzymanych z Gminy, informacja powinna miec¢ tres¢: Projekt/zadanie publiczne jest
finansowany(e)/wspolfinansowany(e) ze srodkow Gminy Tuchola”.

§7
Kontrola realizacji zadania

1. Wydziat Spraw Obywatelskich wspolnie z Wydzialem Finansowym Urzedu Miejskiego
w Tucholi dokonujg kontroli i oceny realizacji zadania publicznego objetego umowa,
a w szczegdlnosci:

1) stanu realizacji zadania,

2) efektywnosci, rzetelnosci i jako$ci wykonania zadania,

3) realizacji zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan oferenta,

4) prowadzenia dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i w postanowieniach
umowy.

2. Zwrotowi do budzetu gminy podlega ta czgs$¢ dotacji, ktora nie zostata wykorzystana lub zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie udzielona lub pobrana w nadmierne;j
wysokosci.

3. Dotacje udzielone z budzetu gminy wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci oraz niewykorzystana kwota dotacji zwroécona po
terminie okreslonym w umowie dotacyjnej, podlegaja zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach
o finansach publicznych.

§8
Postanowienia koncowe
Informacje dotyczace realizacji konkursow ofert zawarte s3 w sprawozdaniu z realizacji rocznego
programow wspoéltpracy z organizacjami pozarzadowymi, przedktadanym Radzie Miejskiej przez
Burmistrza Tucholi do 31 maja nastepnego roku i publikowane jest w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Tuchola.



