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Zalacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 euro

Tuchola, dnia 28 pazdziernika 2014 r.

WRG.271.10.28.2014.ASG

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Tuchola, dzialajac na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) zwraca si¢ z prosba o przygotowanie

oferty cenowej dotyczacej ,,Przygotowania i wydania folderow promujacych gmine

Tuchola”.
W zalaczeniu przesylamy Specyfikacje istotnych warunkéw zamoOwienia wraz z

niezbednymi zalacznikami.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy: Gmina Tuchola, pl. Zamkowy 1, 89-500 Tuchola

2. Przedmiotem zamoOwienia jest ,,Przygotowanie 1 wydanie folderéw promujacych gming
Tuchola”.

Niniejsza specyfikacja wraz zalacznikami okre$la szczegolowo wymagania dotyczace wykonania aktualizacji
dwodch folderow promocyjnych wydanych w latach wczesniejszych przez Gming Tuchola, a nastepnie
wydrukowaniu ich w 10.000 egzemplarzy (kazdy z folderow).

Zamoéwienie podzielono na dwie czeSci (istnieje mozliwos¢ skladania ofert czgSciowych), ktoére nalezy
zrealizowaé nastgpujaco:

Czes¢ 1: folder ,,Tuchola”.

Pierwszy folder pn. "Tuchola" catosciowo opisuje atrakcje turystyczne na terenie gminy Tuchola. Folder
zawiera 48 stron oraz oktadke. Wyglad folderu (przed aktualizacja) przedstawiono na Zataczniku do SIWZ, a
jego parametry opisano ponizej.

Zakres merytoryczny publikacji (folderu): oktadka, wprowadzenie i informacje o dofinansowaniu, rys
historyczny miasta, informacje o glownych imprezach kulturalnych, informacja o najwazniejszych atrakcjach
turystycznych na terenie miasta i terenach wiejskich, opis zabytkowych obiektow sakralnych, kapieliska i
szlaki turystyczne, sptywy kajakowe, informacje dla potencjalnych inwestorow, miejsce na notatki, mapa
miasta Tuchola i mapa gminy Tuchola. Wszystkie teksty w wersji polskiej i angielskie;j.

Aktualizacja folderu dotyczy¢ bedzie: drugiej strony oktadki (zmiana informacji o dofinansowaniu wraz ze
zmiang ologowania), str. 44-48 (zmiana reklam na strony z miejscem na notatki), tylnej oktadki (rezygnacja z
reklamy na rzecz zwigkszenia powierzchni przeznaczonej na mapeg) oraz drobne poprawki i aktualizacje
tekstowe i graficzne w pozostalych miejscach (np.: wymiana lub zmiana wielkoSci zdjgcia, wymiana lub
poprawki w pojedynczych zdaniach, aktualizacja map, dodanie map szlakow turystycznych). Przed
wydrukiem folderu wykonawca przedstawi jego zaktualizowany wyglad do akceptacji. Prawa autorskie do
zmienionej broszurki przechodza na zamawiajacego. Dotychczasowe opracowanie (w formacie plikéw JPG
lub w formacie zrodtowych grafik i tekstéw polskojezycznych) dostarcza Zamawiajacy.

Informacje o wydruku: wydruk zaktualizowanego folderu w 10.000 egz. Parametry folderu: 48 stron +
oktadka, wymiary stron 223 x 108 mm, papier kreda z potyskiem 135 g, kolor 4+4 CMYK, rozktadana
oktadka o wymiarach 428 x 223 mm, papier kreda z potyskiem 300 g, kolor 4+4 CMYK, foliowana
jednostronnie folia z potyskiem. Folder zszyty drutem.

Cze¢$¢ druga: folder ,,Tuchola przewodnik po Starowce”.

Drugi folder pn. "Tuchola przewodnik po Staréwce" dotyczy Staréwki w Tucholi. Folder zawiera 16 stron
oraz oktadke. Wyglad folderu (przed aktualizacja) przedstawiono w zalaczeniu do SIWZ, a jego parametry
opisano ponizej.

Zakres merytoryczny publikacji: oktadka, informacje formalne (autorzy, informacje o dofinansowaniu,
zleceniodawca), informacje o wspotczesnej Tucholi, historia Tucholi, opis turystycznej $ciezki spacerowej po
Starowce w Tucholi, mapa Staré6wki w Tucholi, informacje praktyczne (dodatkowe atrakcje turystyczne,
bankomaty, parkingi, koscioty, shuzby ratunkowe itp.). W catym tekscie znajdowaé si¢ beda kapsuly
informacyjne opisujace ciekawostki zwiazane z Tuchola i jej historia.
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Aktualizacja folderu dotyczy¢ bedzie: II strony oktadki (zmiana informacji o dofinansowaniu i zmiana
ologowania), str. 8/9 mapa (aktualizacja lokalizacji ikonek na mapie + dodanie legendy), III i IV strona
oktadki - informacje praktyczne (usunigcie czgsci informacji, zwigkszenie czcionki dla informacji, ktore
zostaja) oraz drobne poprawki i aktualizacje tekstowe i graficzne w pozostatych miejscach (np.: wymiana lub
zmiana wielkosci zdjgcia, wymiana lub poprawki w pojedynczych zdaniach, usunigcie informacji o nazwie
spotki gietdowej ze str. 2, dodanie informacji o producentach, ktérzy na promowanym terenie oferuja wyroby
kuchni lokalnej (borowiackiej) lub wyroby ktore zostaty nagrodzone ,,Marka Lokalna Bory Tucholskie” -
dotyczy to informacji ze str. 51 16 (producent wyroboéw czekoladowych - informacja o nagrodzie zostanie
dopisana do informacji o producencie oraz piekarni), dotyczy to réwniez informacji na str. 10 o lokalu
gastronomicznym serwujacym dania kuchni borowiackiej (w razie dalszego funkcjonowania lokalu),
informacje o przedsigbiorstwach prywatnych zawarte w dziale ,,Informacje praktyczne” zostana usunigte z
folderu, z wyjatkiem ushlug majacych charakter ustug publicznych (ustugi pocztowe, bankowe, bankomaty,
transport publiczny). Przed wydrukiem folderu wykonawca przedstawi jego wyglad do akceptacji. Prawa
autorskie do zmienionej broszurki przechodza na zamawiajacego. Dotychczasowe opracowanie graficzne (w
wersji_papierowe] lub w formacie plikéow JPG lub w formacie zrodtowych grafik i tekstéw) dostarcza

Zamawiajacy.

Informacje o wydruku: wydruk zaktualizowanego folderu w 10.000 egz. Parametry folderu: 16 stron +
oktadka, wymiary 10 x 21 cm, zszyte zszywka, oktadka kredowa, papier blyszczacy.

Sposob skladania oferty cenowej

Oferty cenowe nalezy sktada¢ oddzielnie na kazdy z folderow (za ofert¢ cenowa na folder rozumie sig oferte
na opracowanie zawarto$ci folderu wraz z wydrukiem 10.000 egz.). Zamawiajacy dokona wyboru
Wykonawcy kazdego z folderow oddzielnie. Istnieje mozliwosé ztozenia oferty na oba foldery (oddzielnie)
Iub oferty czesciowej dotyczacej tylko jednego folderu. Kazda z ofert na wykonanie poszczegolnego folderu
musi zawiera¢ informacjg, jaka cz¢$¢ kosztu oferty wynika z kosztu opracowania zawartosci folderu, a jaka
wynika z kosztu wydruku 10.000 egz. folderu.

Termin realizacji: 12 grudzien 2014 r.
Odbidér zamodwienia: wykonane foldery nalezy dostarczyé do siedziby Zamawiajacego (plac Zamkowy 1, 89-
500 Tuchola) w wersji papierowe;j i elektronicznej (pliki JPG oraz CDR).

(szczegotowy opis zamowienia)
3. Termin wykonania zamowienia: 12 grudnia 2014 r.

4. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Czes¢ pierwsza zamowienia — Agnieszka Schreiber-Gut, Urzad Miejski w Tucholi, pl.
Zamkowy 1, tel. (52) 564 25 06.

Czes$¢ druga zamowienia — Maciej Gierszewski, Urzad Miejski w Tucholi, pl. Zamkowy
1, tel. (52) 564 25 41.

5. Termin zwiazania oferta: Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nia zwiazany przez okres
30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert, liczac od dnia skladania ofert wlacznie.

6. Wymagania dotyczace wadium: wymagane/nie wymagane

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

7.1. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferteg.
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7.2. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
7.3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

7.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skfadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski dokonanym przez przysiggtego tlumacza.

7.5. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zatacznikow zawartych w niniejszej
SIWZ. Dopuszcza si¢ zlozenie w ofercie zatacznikdw sporzadzonych przez Wykonawce,
jednakze musza one zawiera¢ dane wymagane przez Zamawiajacego.

7.6. Oferta, dokumenty 1 o$wiadczenia powinny by¢ podpisane przez osobg/y upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

7.7. Oferta zawierajaca bledy w obliczeniu ceny podlega odrzuceniu (w tym, omylki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym), chyba Zze stanowi
ofert¢ najkorzystniejsza zamawiajacy moze dokona¢ poprawy oczywistej omyiki
rachunkowe;.

7.8. Oferta ktéra nie zawiera wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym (SIWZ) podlega odrzuceniu, chyba
ze stanow1 oferte najkorzystniejsza. Zamawiajacy moze wezwac do udzielenia wyjasnien,
do uzupehiania dokumentow, oswiadczen i1 pelnomocnictw zlozonych wraz oferta
Wykonawcg, ktorego oferta jest najkorzystniejsza.

7.9.Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika to z
innych dokumentow zataczonych przez Wykonawceg lub publicznie dostgpnych informacji.
Pelnomocnictwo powinno zosta¢ zlozone w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej,
poprzedzonym dopiskiem ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez osobg/y upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy lub przez notariusza.

7.10. Oferte nalezy ztaczy¢ w sposOb uniemozliwiajacy wysunigcie ktorejkolwiek kartki.
Informacje zawarte w ofercie, stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji — co do ktorych wykonawca
zastrzegl, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert (na druku oferty), ze nie moga byc¢
udostepnione — musza by¢ oznaczone klauzula: ,,NIE UDOSTEPNIAC — INFORMACJE
STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4
USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI” (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 ze zm.) 1 zataczone jako odrgbna czg$¢, nie ztaczona z oferta w sposob trwaty.

7.11. W przypadku zalaczenia do oferty innych materialow niz wymagane przez
zamawiajacego (np. materialow reklamowych, informacyjnych), powinny one stanowic¢
odrebna cze$¢, nieztaczona z oferta w sposob trwaty.
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7.12. Ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie 1 zaadresowac nastgpujaco:

Urzaqd Miejski w Tucholi
plac Zamkowy 1, 89-500 Tuchola

OFERTA NA:

»Przygotowanie i wydanie folderow promujacych gming¢ Tuchola”

(Nazwa zadania)

oraz ,,Nie otwierac przed terminem otwarcia ofert”’, tj. do dnia 6 listopada 2014 r. do
godz. 10:15.

Koperta musi by¢ opatrzona nazwa i adresem lub czytelna pieczatka
Wykonawcy skladajacego oferte!

8. Miejsce oraz termin skltadania 1 otwarcia ofert: Oferty nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim
w Tucholi przy placu Zamkowym 1, w Punkcie Obstugi Klienta.

Termin skladania ofert uptywa dnia: 6 listopada 2014 r. o godz. 10:00.
Oferty zlozone po terminie zwraca si¢ bez otwierania.

Otwarcie ofert jest jawne 1 nastapi w siedzibie zamawiajacego: Urzad Miejski w Tucholi,
pl. Zamkowy 1, pok6j 211, w dniu sktadania ofert, o godz. 10:15.

9. Opis krytertum 1 sposobu oceny ofert: Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢
kierowat nastgpujacym kryterium i jego waga:
KRYTERIUM - cena — waga 100%
[lo$¢ punktow w kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena najnizsza x
100 x 100%
Cena proponowana

10. Informacja o formalnos$ciach po wyborze oferty:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi pisemnie lub
telefonicznie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali sig o udzielenie zamowienia.

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostana Panstwo poinformowani odrgbnym
pismem lub telefonicznie o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwiazania oferta, podajac w
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szczegdlnosci: nazwe (firmg) iadres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcéw, ktorzy
zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny 1 poroOwnania zlozonych ofert zawierajacym
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja wykonawcom $rodki ochrony prawne;j

okreslone w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.
907 z p6zn. zm.).
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Zalqcznik nr 1 do SIWZ - WZOR

pieczec¢ wykonawcy lub wykonawcow
ubiegajqcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia
NPl /fAKSU: ...vonin e e e e e

OFERTA

Nawiazujac do zapytania cenowego na:

»Przygotowanie i wydanie folderow promujacych gming¢ Tuchola”

1. Oferujemy wykonanie czesci 1. zadania (Folder ,,Tuchola”) za kwote:

Netto S eeteteieteiiateinttiateinttinaeens zt
VAT ...... b /|
Brutto S eeteteieteiiateinttiateinttinaeens zt
L2 00 1) T
.............................................................................................................. )
na co sktada si¢ koszt opracowania zawartos$ci folderu
Netto - oo zt
VAT ...... 0 = zt
Brutto - ... zt
oraz koszt wydruku 10.000 egzemplarzy
Netto - oo zt
VAT ...... 0 = zt
Brutto - ... zt
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Oferujemy wykonanie cz¢sci 2. zadania (Folder ,,Tuchola przewodnik po

Starowce”) za kwote:

Netto S eereteieteiiatcinetiateinetinaeens zl
VAT ...... b /|
Brutto S eeteteieteeiateintciateinetinaeens zt
L (001 1) TN
.............................................................................................................. )
na co sktada si¢ koszt opracowania zawartos$ci folderu
Netto - oo zt
VAT ...... 0 = zt
Brutto - ... zt
oraz koszt wydruku 10.000 egzemplarzy
Netto - oo zt
VAT ...... 0 = zt
Brutto - ... zt

Termin wykonania zaméwienia: do dnia 12 grudnia 2014 r.

Oswiadczam, ze:

1.

2.

przedmiot zamoéwienia bedeg realizowac w terminie okreslonym przez Zamawiajacego oraz,
ze przyjmuj¢ warunki ptatnosci podane we wzorze umowy.
zapoznalem si¢ z SIWZ i nie wnosze do niej zastrzezen, posiadam niezbedne informacje
do przygotowania oferty.
przedmiot zamowienia zrealizuj¢ samodzielnie lub czg$¢ zamodwienia (okreslic zakres)
............................................. zamierzam powierzy¢ podwykonawcom,
spetniam warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz nie
podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy.

w przypadku wybrania oferty jako najkorzystniejszej zobowiazuje si¢ do podpisania
umowy na warunkach zawartych w SIWZ w miejscu 1 terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

podpis osoby uprawnionej do wystgpowania
w obrocie prawnym
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Umowa Nr WRG.271.10.28.2014.ASG

zawarta dnia ............... 2014r. pomiedzy:
Gming Tuchola
reprezentowanym przez:
Tadeusza Kowalskiego - Burmistrza Tucholi
Przy udziale Skarbnika Gminy — Wojciecha Grudzina
zwanym dalej Zamawiajacym,

1719 11
reprezentowana przez:

....................... - wlasciciel
zwanym dalej] Wykonawca.

§1
Ninigjsza umoweg zawarto bez stosowania przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.), na podstawie art. 4 pkt 8
cytowanej ustawy.
§2
1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie pn. ,,Przygotowanie i
wydanie folderéw promujacych gmine Tuchola” cze$é 1. / czesé 2.'

§3
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamdéwienie o ktorym mowa w § 2 w terminie do dnia 12
grudnia 2014 r.
2. Przez wykonanie zamowienia rozumie si¢ wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z SIWZ i dostarczenie
go do siedziby Zamawiajacego (plac Zamkowy 1, 89-500 Tuchola) w wersji papierowej i
elektronicznej (pliki JPG oraz CDR), co potwierdza¢ bedzie protokdt odbioru.

§4
1. Cena za wykonanie zamowienia, o ktorym mowa w § 2 wynosi dla ¢zgsSci 1. .eveeruennnnns netto +
VAT coiieiiiiininnnns czyli lacznie brutto ................ 7k (slownie: ....ocviiinniiinnn. 71 i 00/100).
2. Cena za wykonanie zaméwienia, o ktorym mowa w § 2 wynosi dla czg§ci 2. cevverarnarnns netto +
VAT coiiiiiiiiinnnns czyli lacznie brutto ................ 7k (slownie: ....ocviiinniiinnn 74 i 00/100).}

3. Kwota okreslona powyzej jest cena ryczaltowa i1 obejmuje wykonanie calosci przedmiotu
zamowienia, o ktorym mowa w § 2.

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa powyzej obejmuje wszelkie ryzyko i1 odpowiedzialnosé
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow zwiazanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

§5

1. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w
ciagu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

2. Data zaplaty faktury bedzie data obciazenia konta Zamawiajacego.

3. Faktura o ktérej mowa w ust. 1 moze zosta¢ wystawiona po zrealizowaniu zaméwienia w
rozumieniu § 3, ust. 2.

! Niepotrzebne skreslic.
? Niepotrzebne skreslic.
? Niepotrzebne skreslic.
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Dofinansowano ze §rodkéw Lokalnej Grupy Dzialania BORY TUCHOLSKIE.

§6
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do protokolarnego przekazania przedmiotu umowy.
2. Do koordynowania spraw biezacych zwiazanych z realizacjga niniejszej umowy z ramienia
Zamawiajacego WYZNACZA SIQ: .vvuvverrreereenrranneaneaneeaneennnnn

§7
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowna w przypadku:

- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 i ust. 2 za
kazdy dzien zwloki, w zaleznoéci, jakiej cze$ci zadania dotyczy zwloka. *

- zwloki w usunieciu wad w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto okreSlonego w § 4 ust. 1 V/lub ust. 2
za kazdy dzien zwloki, w zaleznosci, jakiej czesci zadania dotyczy zwloka.

- odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obciazajacych Wykonawce w
wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 4 ust. 1 i/lub ust. 2 w zaleznosci, jakiej
cze$ci zadania dotyczy odstapienie. °

2. Karg, o ktoérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego rachunek
bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu zadania
Zamawiajacego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia naleznych kar
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach ogélnych, jezeli
poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§8

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej] umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewazno$ci jedynie w
formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§10
Do rozstrzygania sporow wyniklych na tle wykonania umowy wilasciwy jest Sad wilasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§11
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa zostata sporzadzona przez Agnieszkg Schreiber-Gut, Wydzial Administracyjno-Gospodarczy, Urzad
Miejski w Tucholi.

* Niepotrzebne skreslic.
> Niepotrzebne skreslic.
% Niepotrzebne skreslic.
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